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NARIZENI REDITELE SKOLY

Postup pri ztraté Zakovské knizky
stanoveni povinnosti zdka, tFidniho ucitele a sekretarky

1. Zak nahlasi ztratu TU, a to bezodkladné, nejdéle do tii dnil po zjiténi ztraty.

2. TU vyplni se zakem formulaf dopisu rodi¢im (doporuceni: nechat si od zaka podepsat divod, a to na fadku
tohoto dopisu, kde je divod napsan). Formulat dopisu je k dispozici v sekretariatu nebo je mozné si jej
vytisknout — vypliiovat ho je mozné ru¢né nebo na PC.

3. Zak tento dopis preda bezodkladn& pani sekretafce a vyménou za n& obdrzi novou ZK, do které pani
sekretarka zapie datum vydani, informaci, zda jde o prvni / druhou / atd. ZK a jméno Zaka. Pokud ma zak
penize, miize souasné zaplatit 50,- K&, tj. ndklady za vystaveni nové ZK (kalkulace t&chto nakladt jsou
k dispozici u feditele $koly nebo u p. hospodarky).

4. 74k je povinen vypsat veskeré idaje v zahlavi nové zakovské knizky, v ptipadé potieby pozada o asistenci
tfidniho ugitele. Za spravné vyplnéni tohoto zahlavi zodpovida TU, ktery toto vyplnéni zkontroluje. Zik je
povinen ZK obalit a zajistit ji proti poskozeni (v&etné napf. ohnutych roht, pielozeni apod.) &i ztraté. Vhodné
je pouziti tuhého (deskového) obalu. Zakovska knizka musi byt na lavici pii zadatku kazdé vyucovaci
hodiny.

5. Pani sekretatka zkontroluje, zda je dopis vypsan spravné, udéla z néj dvé kopie a doporucené jej odesle.
Jednu kopii si zalozi, druhou ptfeda k zalozeni do dokumentace zéka tfidnimu uciteli.

6. Pokud zak nezaplatil 50,- K& pti prevzeti nové ZK nebo do tydne od odeslani dopisu, telefonicky pozada
pani sekretarky zakonného zéstupce zéka o zaplaceni, pokud dale zak nezaplati, po dal$im tydnu vola
p. sekretarka podruhé. Pokud zak po tydnu po druhém telefonatu nezaplati, preda sekretarka véc ZRS nebo
RS.

7. Pokud zak zaplati 50,- K&, vyhotovi pani sekretarka kopii dokladu o zaplaceni, ktery pfilozi ke kopii dopisu

a tim je pfipad uzavien a ziistdva v archivu pani sekretarky.

Toto nafizeni nabyva t¢innosti od 20. 4. 2010.

Piiloha:
- formulai dopisu ,,0znameni o vydani nové ZK v priibéhu §kolniho roku*

V Mélniku dne 14. 4. 2010

Mgr. Vladimir Skuta v. r.
Mgr. Vladimir Skuta, feditel $koly



